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Waar vind ik smartschool?

De smartschoolomgeving van onze school vind je op https://debij.smartschool.be.

Hoe moet ik inloggen?

1. Na het intikken van het webadres kom je op het aanmeldingsscherm van Smartschool
terecht.
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2. Vul rechts op het scherm je persoonlijke g
3. Klik op Aanmelden.

efiruikersnaam en tijdelijk wachtwoord in.

Gebruikersnaam

[ test.account / |

‘Wachtwoord

O Wachtwoord vergeten?

Aanmelden



https://debij.smartschool.be/

Aanvaarden van de gebruikersovereenkomst

1. Je krijgt een scherm te zien waarbij Smartschool de gebruikersovereenkomst weergeeft.
= Scrol met de schuifbalk volledig naar beneden en klik vervolgens onderaan op
‘Ja, ik ga akkoord’ om verder te gaan. Je kan voor max. 5 dagen dit scherm
overslaan.

Gebruikersovereenkomst

Qver Smartschool

Deze overeenkomst ("Gebruikersovereenkomst") wordt gesloten voor het gebruik van Smartschool tussen

1) de Gebruiker; en

2) Smartbit bvba, Hoogstraat 13, 3670 Oudsbergen, Belgig, met ondernemingsnummer BE0479.803.174, RPR Tongeren,
hierna "Smartbit" genoemd.

Wij beantwoorden graag uw vragen en/of opmerkingen omtrent Smartschool. Ons contacteren kan steeds via de contactinformatie
die je vindt op www.smartschool.be/contact.

1 Waarom deze Gebruikersovereenkomst

Als Gebruiker wordt er van jou verwacht dat je Smartschool conform bepaalde regels gebruikt, en krijg je bovendien niet automatisch
toegang tot alle functionaliteiten van Smartschool. Smartbit wenst je via deze weg te informeren van de plichten die op jou als
Gebruiker rusten, vastgelegd in deze Gebruikersovereenkomst en de Verkdaring Bescherming van persoonsgegevens binnen
Smartschool (samen de "Voorwaarden”).

Je bent een Gebruiker zodra je toegang krijgt tot je Gebruikersprofiel en telkens je gebruik maakt van Smartschool. Door op de knop
'a, ik ga akkoord' te klikken, erken en aanvaard je uitdrukkelijk dat onze Voorwaarden van toepassing zijn.

In de meeste gevallen maak je gebruik van Smartschool omwille van jouw verhouding met een School. Deze School is de licentienemer
van Smartschool hetgeen bepalend is voor de verdere gebruiksrechten op de software, Dat deze onderlinge verhoudingen bestaan
doet geen afbreuk aan het bindende karakter van deze Gebruikersovereenkomst voor jou als Gebruiker,
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Wijzigen van je wachtwoord

2. In kader van de GDPR-wetgeving word je meteen gevraagd je wachtwoord te wijzigen.
Opgelet! Dit moet voldoen aan een aantal voorwaarden. Deze zie je in het
dialoogvenster.

Wijzig je wachtwoord

Gebruikersnaam: Test.a3ccount
Mieuw wachtwoord: | sesssaess | ®
Herhaal nieuw wachtwoord: | sesssaess | ®

@ Hoe langer je een wachtwoord maakt, hoe veiliger. Daarom is het beter een wachtzin te gebruiken. Een wachtzin is
bovendien makkelijker te onthouden.

Een wachtwoord is minstens & karakters lang en bestaat uit een combinatie van letters, hoofdletters, djfers en/of andere

karakters.
Een wachtzin is minstens 20 karakters lang en bestaat uit minstens 4 woorden gescheiden door een spatie.

A Let op!
Wanneer je je wachtwoord wijzigt blijf je aangemeld in de Smartschool App en andere gekoppelde toepassingen.
Controleer daarom best ook:

* de lijst van toestellen die toegang hebben tot je account via de Smartschool App
* de lijst van externe toepassingen die toegang hebben tot je account

Verwijder eventuele toestellen en toepassingen die je niet herkent.




Een e-mailadres toevoegen

1. Op het volgend scherm wordt jou gevraagd een e-mailadres toe te voegen. Dit scherm
kan je wegklikken en negeren. Echter raden we aan hier zeker een wachtwoord in te

geven!

Bij problemen met je account (bv. wachtwoord vergeten, account per ongeluk
uitgeschakeld, ..) kan je zelf een nieuw wachtwoord aanvragen op de aanmeldpagina

(https://debij.smartschool.be).

Vul je e-mailadres in

Hoi Test

Mijn e-mailadres:

We merken dat je je e-mailadres niet hebt ingevuld in je profiel.

l directie@debij.be

Voordeel 1

Als je account wordt
uitgeschakeld ontvang je via

Voordeel 2

Je kan meldingen van nieuwe
items ontvangen via e-mail.

e-mail een hyperlink om hem
zelf terug te activeren. Zo hoef
je dit niet meer te melden aan
de Smartschoolbeheerder van
je schoal.

Tip!

Wanneer je je wachtwoord vergeten bent kan je zelf
snel en eenvoudig een nieuw wachtwoord
aanvragen door op de knop Wachtwoord vergeten
op het aanmeldscherm van Smartschool te klikken.

Smartschool stuur het nieuwe wachtwoord naar het
door jou opgegeven e-mailadres.

Privé

Je e-mailadres wordt niet
gedeeld met andere partijen en
wordt enkel gebruikt binnen
Smartschool.

Gebruikersnaam
| test.account |
| 200990008 |

O Wachtwoord vergeten?

Aanme. 0
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Hoe bekijk ik een bericht?

1. Selecteer in de menubalk bovenaan de optie Berichten.

Start Ganaar Vakken ' Meldingen(D 0\ e E

2. Als je een nieuw bericht hebt, verschijnt het woord ‘Berichten’ bovenaan in het rood met
daarnaast het aantal (ongelezen) berichten.

3. Klik op het menu Berichten om deze functie te openen. Klik vervolgens op de berichten
die je wenst te lezen. De inhoud ervan verschijnt rechts.
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Hoe verstuur ik een bericht?

1. Selecteer in de menubalk de optie ‘Berichten’.

Start Ganaar Vakken Berichten Meldingen 0\ 0 E—>

2. Kilik op de middelste keuzebalk op de groene plus ‘Nieuw bericht opstellen’.
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Hoe voeg ik een bijlage toe aan een bericht?

1. Klik op de knop Bijlagen.

@ BS De Bij - Smartschool - Magilla Firefox

- o X
© & hitps;//debijsmartschoolbe/index php?module =Messages&file=composeMessage&boxType=inboy *»+ & ¢
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1) Automatisch opgeslagen als concept om 19uS3,

2. Kies nu voor de optie ‘Selecteer bestanden’.
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3. Als je een bestand vanaf je computer wil uploaden ga je naar het tabblad Mijn computer
en klik je vervolgens onderaan op Bestanden kiezen.

@ BSDeBij - Smartschool - Mozilla Firefox — O X

[

U & https://debij.smartschool be/Upload/?dir=HduEr8z8UbBGtlecPlxVomkvT 1585248558 ++»

Bestanden uploaden

Mijn computer Dropbox

g Bestanden kiezen

| Annuleren ] l Geselec

4. Kies het document dat je wil versturen in de weergegeven verkenner en klik op openen.

@ Bestand uploaden

X
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5. Er zal je vervolgens gevraagd worden of je nog bestanden wil toevoegen, of de reeds
geselecteerde bestanden definitief wil uploaden.

Indien je eerste keuze correct was, kies je voor Geselecteerde bestanden uploaden

& BS De Bij - Smartschool - Mozilla Firefox - m] X
© & https//debij.smartschool.be/Upload,/?dir=HduEr8z8 UbBGtlecP lvsodvT 1585248558

Bestanden uploaden

Mijn computer

Dropbox
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estanden kiezen
o B den ki 12kB

Annuleren Geselecteerde bestanden uploadlen
.

6. Als dit gelukt is, krijg je volgend scherm dat weergeeft welke bestanden je als bijlage zal

meesturen in je bericht. Om terug te keren naar de inhoud van je bericht klik je op Terug
naar bericht.
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Hoe voer ik een sessie via Smartschool Live?

1. Gebruik voor Smartschool (Live) bij voorkeur de webbrowser van GOOGLE.

2. Ga naar het startscherm van Smartschool en klik links bij ‘Mijn vakken’ op ‘Smartschool
Live'.

B 55 DeBjj - Smartschool x 4+ N

& C @ debijsmartschool.be o %

®  Test Account Start Ganaar Vakken Berichten  Meldingen

Ontvang je te veel meldingen? Kies hier welke je niet langer wilt ontvangen.

Mijn vakken Nieuws < maart 202

ma di wo do v
Smartschool Live L1A
ste leerjaar A - juf Marina

2 3 4 5 €

9 d0 11 12 1
Er bevinden zich geen nieuwe nieuwsberichten in deze categorie. 16 17 18 19 2

23 24 25 26 2

Go gle Go!

Contactinformatie

B5 De Bij
Kleemputtenstraat 16
1770 Liedekerke

3. Kilik in het volgende scherm op ‘Live’.

B &5 De 8jj - Smartschool x 4+
& (@ debijsmartschool.be/index,php?module=News&file=coursenewsaicourselD=288551D=1793

®  Test Account ‘ Smartscheol Live L1A Start Ganaar Vakken Berichten

- Vaknieuws

Vaknieuws
u Live

¢

Er is geen vaknieuws beschikbaar.
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4. Om de sessie van jouw juf/meester te volgen, klik je op ‘Sessie volgen'.

H B De Bj - Smartscheol X o+
<« C & debijsmartschool beconference/courseID/28/ssID/1793

' Test Account ‘ Smartschool Live L1A Start Ganaar Vakken Be]

Vaknieuws

N

Met smartschool Live kan je hier lessen voor dit vak onlingvolzen,

@ Lees hier alle informatie over Smartschool Live in de handleiding

5. Je ziet 2 symbolen: een microfoon en een hoofdtelefoon. Klik op de microfoon zodat
jij kan spreken tegen je juf/meester.
(Je kan achteraf nog op elk moment kiezen om je microfoon even af te sluiten en nadien
weer aan te zetten).

Hoe wilt u deelnemen aan de audio?

d

Rlleen luisteren
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6. Jouw computer/browser detecteert nu welke microfoon het mag gebruiken. Je dient het
gebruik van de microfoon toe te staan. Klik hiervoor op ‘Toestaan’.

C 8 conference(1-gs.smartbit.be/htmi5client/join?sessionToken=gzkettqpwdbblinch

..encel1-gs.smartbit.be wil het volgende

& Je microfoon gebruiken

Toestaan Blokkeren

Toegang tot uw microfoon toestaan

7. Je microfoon wordt getest. Klik op ‘het duimpje omhoog’ wanneer dit verschijnt.

Dit is een privé-echotest. Spreek een paar woorden. Heb je audio
gehoord?
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8. Je komt nu in het sessiescherm terecht. Op dit moment staat enkel je microfoon aan,
want dit bolletje is onderaan blauw gekleurd.

BERICHTEN

:}

9. Het delen van je webcam staat momenteel vergrendeld. Jouw juf/meester kan jouw
webcam in haar/zijn account ontgrendelen, zodat je ook beeld kan uitzenden. Vraag dit
aan je juf/meester en klik nadien op het webcam-icoon.

Net zoals bij de microfoon zal eerst jouw toestemming gevraagd worden of je beeld wil
uitzenden. Klik hier ook op ‘Toestaan’.

H 85 De Bjj - Smartschool X [ smartschool Live - Smartschool | X+

€ (&) conference02-gssmartbit.be/htmiSclient/join?sessionToken=a2wwkf1seyijnzzd

ence02-gs.smartbitbe wil het volgende

W Je camera gebruiken

Toestaan

Webcaminstellingen

Webcams zoeken
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10. Van zodra je toestemming hebt gegeven, kan je beginnen met je webcam te delen. Klik
hiervoor op ‘Beginnen met delen’.

Webcaminstellingen

Camera
HP HD Camera (04ca:7053)
Kwaliteit

Medium quality

11. Om Smartschool Live af te sluiten, Klik je rechts bovenaan op de drie bolletjes. Kies
vervolgens voor ‘Uitloggen’.

Smartschool Live L1A

< Volledig scherm
maken

@ Instellingen
Over
(@) Help

] Sneltoetsen
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